
 

 

 

इंदिरा गांधी राष्ट्र ीय उडान अकािमी 

INDIRA GANDHI RASHTRIYA URAN AKADEMI 

https://igrua.gov.in/ 

वररष्ठ कायाालय सहायक (शैक्षदिक) एवं डेटा दवशे्लषक के पि के दलए दवज्ञापन  

Advertisement for the post of Senior Office Assistant (Academics) & Data Analyst) 

 (दिनांक: 21 अकू्टबर 2025) 
 

दवज्ञापन संख्या     :  इगु्रआ/विज्ञापन/273/2025/10/21 

ADVERTISEMENT NO.   : IGRUA/ADVT/273/2025/10/21 
 

पि का नाम     : िररष्ठ कायाालय सहायक (शैक्षविक) एिं डेटा विशे्लषक         

NAME OF POST:    : SENIOR OFFICE ASSISTANT (ACADEMICS)& DATA ANALYST 

 

पि  ंकी संख्या/NUMBER OF POST  :  01  
S 

 

पि  ंकी स्थिदि/POSISTION STATUS  : अनुबंध/CONTRACT 
 

वेिन      :            रू 50,000/- प्रविमाह समेवकि 

SALARY     :            CONSOLIDATED PAY OF RS. 50,000/- PER MONTH  
 
 

 

अवदध/DURATION    :  12 माह हेिु  (विस्तार की सम्भािना)    

                                                    FOR 12 MONTHS (POSSIBILITY OF EXTENSION) 
 

काया थिल/DUTY STATION   :  फुरसिगंज एयरफील्ड अमेठी (उ.प्र.) 

                   FURSATGANJ AIRFIELD, AMETHI, UTTAR PRADESH 
 

आयु सीमा       :           57 िषा (सेिावनिृत्त विश्वविद्यालय/शैक्षविक संस्थान/सरकारी/सािाजवनक  

                   उपक्रम (PSU) के कमाचारी के मामले में वशवथल योग्य।) 
 

AGE LIMIT     : 57 YEARS (Relaxable in case of Retired University/Educational Institute/Government/        

PSU employee) 

कायािादयत्व/JOB RESPONSBILITIES:  

छात्र अवभलेखो ंका प्रबंधन करना, आँकडो ंका संकलन करना, परीक्षाओ ंमें सहयोग देना, िथा विश्वविद्यालय लेखा-परीक्षिो ंके वलए 

ररपोटा िैयार करना।  

To manage student records, compile data, support examinations, and prepare reports for university audits  

 

शैक्षदिक य ग्यिा/EDUCATIONAL QUALIFICATION: 

 विज्ञान/िाविज्य/प्रौद्योवगकी/वशक्षा में स्नािक वडग्री। 

Bachelor’s Degree in Science/Commerce/ Technology/Education. 
 

अनुभव/EXPERIENCE: 

शैक्षविक डाटा प्रबंधन, छात्र अवभलेख संधारि और ररपोवटिंग में नू्यनिम 3 िषा का अनुभि। 

Minimum 3 years in academic data management, student record keeping, and reporting. 

 

वांछ्नीय य ग्यिाएं/DESIRABLE:  

डाटा एनावलवटक्स/ऑवफस प्रबंधन में वडप्लोमा या कंपू्यटर प्रमािपत्र। 

Diploma / Computer Certification in Data Analytics/Office Management. 

 

 

 



 

 

 

 

आवेिन करने की अंदिम दिदि   : 10 निम्बर 2025 

LAST DATE OF APPLICATION  : 10 NOVEMBER 2025 

 
 

आवेिन पत्र जमा करना/SUBMISSION OF APPLICATION: 
 

 सभी आिश्यक योग्यिाओ ंको पूरा करने िाले अभ्याथी अपना आिेदन  पूिा बायो डेटा  ि समस्त प्रमाि पत्रो  के 

साथ hrm[hyphen]admn[at]igrua[dot]gov[dot]in पर ई मेल के माध्यम से पे्रवषि कर सकिे हैं। कृपया इमेल 

द्वारा आिेदन करिे समय मेल के विषय में पद का शीषाक अिश्य वलखें। शॉटावलस्ट वकए गए उम्मीदिारो ंको इगु्रआ द्वारा 

िय की गई िारीखो ंपर चयन प्रवक्रया के वलए बुलाया जाएगा। 
 

 Candidates fulfilling all the required qualifications may send their application along with 

complete bio-date through email to hrm[hyphen]admn[at]igrua[dot]gov[dot]in Please mention the 

title of the post in the subject of the mail while applying by email Shortlisted candidates will be called 

for selection process on the dates to be decided by IGRUA. 
 


